ZGKIM.DP.261.78.2026. WW.1

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Gmina Police
ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police
NIP 851-10-00-695
Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach
ul. Bankowa 18, 72-010 Police, www.zgkim.police.pl

Tel. 91- 43-11-350, 725 995 603, e-mail: zamowienia.publiczne@zgkim.police.pl

zaprasza do ztozenia oferty na:

USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, t. j. 170 000 ztotych netto

Swiadczenie ustug pocztowych dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Policach”

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Oéwiadczenie o spelianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — druk;

Zatgcznik nr 2 - Wzér umowy — druk;

Zalacznik nr 3 - Formularz asortymentowo-cenowy — druk;

Zalgcznik nr 4 - Oferta cenowa — druk;

Zalacznik nr 5 - O$wiadczenie o posiadaniu uprawniefi - druk;

Zatacznik nr 6 - Okreslenie czgéci zamowienia do realizacji przez podwykonawcow — druk;

Zatacznik nr 7 - Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ);

Zatacznik nr 8 - O$wiadczenie Wykonawcy skladane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.;



I. TRYB POSTEPOWANIA

1.

3.

IL

4,

Postepowanie uproszczone prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. Zgodnie z Zarzadzeniem
Dyrektora nr 8/11/D/2026 z dnia 23.02.2026 r.

Warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze
Zm.).

Na podstawie zlozonych ofert Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg ofert¢ na postawie warunkow
i kryteriow wskazanych w przedmiotowym zapytaniu.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej z siedzibg przy ul. Bankowej 18 w Policach w obrocie krajowym oraz zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
ZWIOtOwW.

Ushugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1 bedg realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.]. Dz.U. 2025 poz. 366).

Opis przedmiotu zaméwienia (w skrécie: OPZ) - stanowi zalgeznik nr 7 do niniejszego zapytania
ofertowego szczegbtowe warunki zaméwienia okreslono we wzorze umowy, stanowigcym zalgceznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA, PLATNOSC

1. Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wezesniej niz od 01.06.2026 r.

('S ]

do 31.05.2027 r.

Nie przewiduje sie zaliczek na poczet wykonywanych prac.

Rozliczenie stron nastgpi po wykonaniu ustug w skali 1 miesigca kalendarzowego.

Platno$¢ w terminie 14 dni, przy zachowaniu terminu platnosci liczonego od dnia wystawienia faktury.

IV. PODWYKONAWCY

1.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czg$ci zamoéwienia, ktérej wykonanie

powierzy podwykonawcom. Brak informacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bgdzie uznany

za stwierdzenie samodzielnego wykonania zamdwienia przez wykonawce.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie:

a) ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania,

b) musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

L.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie musza:



1)
2)

3)

posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosei z zakresu przedmiotu
zamoOwienia,

posiadaé niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie a takze dysponowa¢ odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamoéwienia,

znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

Ocena spelniania warunkéw wymaganych od wykonawcdw zostanie dokonana zgodnie z formuta
.spelnia - nie spelnia”, na podstawie informacji zawartych w dokumentach i o$wiadczeniach
dotaczonych do oferty. Z tresci zataczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynikac jednoznacznie,
iz wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

W postgpowaniu moga wzia¢ udzial podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, polegajgcg na
$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym lub zagranicznym, wpisani do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek o
obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. 2025 poz. 366).

VI. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zalaczyl do oferty nastgpujace dokumenty:

1) Oswiadczenia wykonawcy — wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

W przypadku skladania oferty wspdlne] ww. o$wiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng we wiasnym imieniu.

2) Zaswiadczenie o wpisie do_rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonanie dziatalnodci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek o obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. zaswiadczenie sklada kazdy z wykonawcdw
skladajacych oferte wspolna.

3) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spolteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane -
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych platnoécei lub wstrzymanie w
catodci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie weczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. zaswiadczenie sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna. W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng wykonawca musi
zhozyé oddzielnie zaswiadczenia dla kazdego ze wspdlnikéw oraz oddzielnie na spotke.

4) Os$wiadczenie, ze osoby, ktore begda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadaja
wymagane uprawnienia - wg wzoru stanowigcego zal. nr 5 do zapytania ofertowego.



W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sklada pelnomocnik w _imieniu
wykonawcdw sktadajacych oferte wspdlng.

5) Oplacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej
z przedmiotem zamdwienia na kwotg¢ minimum: 100.000 zl.

6) Formularz asortymentowo-cenowy, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego,

7) Oferta cenowa, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

8) Odpowiednie pelnomocnictwa, fylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale IV ust. 2 [it. b

9) Os$wiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego, wskazujace
cze$é zamdOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca
przewiduje udzial podwykonawcow),

10) O$wiadczenie Wykonawcy skladane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.,
zgodnie ze wzorem, stanowiacym zalacznik nr 8 do zapytania ofertowego,

W przypadku skladania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.

VIL SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Cena oferty powinna wynika¢ z formularza asortymentowo-cenowego sporzadzonego wg wzoru
stanowiacego zalgeznik nr 3 do zapyrania ofertowego.

Wyliczenie warto$ci asortymentu wynika¢ bedzie z formularza stanowigcego zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego. Wypelniony i podpisany formularz musi by¢ zalaczony do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zadania 1 inne koszty niezbgdne

do wykonania zadania tj., koszty ubezpieczenia, VAT itp.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

O wyborze ofert Wykonawcy zostang powiadomieni pisemnie.

Zamawiajacy, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty spetniajacej wymagania stawiane w ZO, moze:

1) dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdéd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia
negocjacji, albo:

2) przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami, ktorzy ztozyli ofertg cenows, w celu uzyskania jeszcze
korzystniejszych warunkéw, poprzez ztozenie oferty dodatkowe;.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

L
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Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Lp. Opis kryteriéw oceny Znaczenie kryterium
1. Cena brutto oferty 100%

Wybrana zostanie oferta wazna, najkorzystniejsza cenowo.



IX.

X0

Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert oraz komunikacja w postepowaniu

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w postaci elektronicznej pod rygorem
niewaznosci 1 ztozyé za podrednictwem Platformy Zakupowej dostgpnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/ /m Q0

Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 22.05.2026 r. do godziny '.".:.7"., a ich otwarcie nastgpi w
dniu 22.05.2026 1. 0 godz. 11.752,

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: https:/platformazakupowa.pl

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone sa ogloszenie, dokumenty i informacje, oraz na
ktérej zamieszczane beda takze zmiany i wyjasnienia oraz inne dokumenty zamodwienia,
bezpoérednio zwigzane =z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamowienia:
httns://platformazakupowa.pl

Zamawiajacy informuje, ze komunikacja zamawiajacego z wykonawcami odbywac si¢ bgdzie przy
uzyciu Platformy Zakupowej - https:/platformazakupowa.pl. Zamawiajagcy zaleca, by
korespondencja prowadzona byla tylko poprzez platformg zakupowa.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ZO. Zamawiajgcy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie wplynie na mniej niz 2 dni przed
terminem skladania ofert. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo
zmiany tresci ZO. Modyfikacja moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany informacja o tym zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano ZO.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczgce w
szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie, sktadania ofert oraz innych czynnosci,
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajdujg si¢ w
zaktadce ,Instrukcje dla  Wykonawcéw" na  stronie internetowej pod  adresem:
https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukeje. Przystgpienie do niniejszego postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego musi by¢ poprzedzone zapoznaniem si¢ i stosowaniem Instrukcji.
Przystepujac do niniejszego postgpowania wykonawca akceptuje warunki korzystania z Platformy
okre§lone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod  linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/l -regulamin oraz uznaje go za wigzacy.

O wyborze ofert Wykonawcy zostang powiadomieni pisemnie.

. Oferty, ktére wplyna po terminie, zostang ztozone na niewlasciwych drukach lub nie bgda podpisane

podpisem elektronicznym, nie bgda rozpatrywane.

CENA WIARYGODNOSCI WYKONAWCY

Zamawiajacy zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 163/2018 Burmistrza Polic z dnia 29 czerwca 2018 r.
w sprawie wprowadzenia metodyki w zakresie oceny dochowania naleiytej starannosci przez nabywcow
towardw i ustug w transakcjach krajowych dokona sprawdzenia wiarygodnosci Wykonawcy w zakresie:

D

2)

czy podmiot skiadajgcy oferte jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS)
htts://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs, lub wpisany jest do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine, oraz, ze profil
dziatalno$ci odpowiada przedmiotowi zamowienia.

czy podmiot sktadajacy oferte jest zarejestrowany jako podatnik VAT zgodnie z ustawa

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, zwang ,,ustawg o VAT” Dz. U. z 2025 poz.

775 ze zm.,
5



3) czy podmiot skladajacy oferte nie jest wpisany do prowadzonego przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (KAS) wykazu podmiotéw, ktore zostaty wykreslone przez naczelnika
urzedu skarbowego z rejestru jako podatnicy VAT lub, ktérych rejestracja jako podatnikow VAT
zostata przywrécona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o VAT (Dz. U. z 2025 poz. 775 ze
zm.) https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka,

W przypadku negatywnej oceny, zgodnie z ww. Zarzadzeniem Zamawiajacy odméwi podpisania

Umowy.

XI. ZAWARCIE UMOWY

1. 7 wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy podpisze umowe w sprawie zamowienia, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 2 do zapytania ofertowego, na warunkach okreslonych w niniejszym postgpowaniu.

2. Osoby reprezentujgce wykonawcg przy podpisaniu umowy, powinmny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia (konsorcjum), Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem umowy
w sprawie udzielenia zamowienia, umowy regulujgcej wspéiprace tych podmiotow.
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